Guatemala, 30 de julio de 2021

Licenciado

Mario Luis Prado Lépez

Viceministro del Deporte y la Recreacion
Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho

Estimado Licenciado Prado:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarie mi informe de actividades mensuales
conforme a lo estipulado en el contrato de prestacion de Servicios Profesionales Individuales en General,
nimero DGDR-029-2-2021, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Nimero 9-2020 durante el mes de julio

del presente afio y para cobro de mis honorarios estoy presentando la factura serie “BB5802A7" y nimero
4185016611.

Actividades Realizadas:

s Asesorary dar seguimiento a las diferentes reuniones directivas, comisiones y mesas de discusion en
las cuales sea necesario apoyo administrativo.

e Asesorar en la optimizacién del manejo y planificacion de la agenda de trabajo e imagen del
Viceministro.

» Asesorar en el desarrollo de lineamientos para la verificaciéon de los procedimientos administrativos
segun la normativa vigente y generar recomendaciones para la mejora de los mismos.

=  Asesorar para la correcta coordinacion del manejo y viabilizacion de los procesos administrativos del
Despacho Viceministerial.
Resultados Obtenidos:

o Se asesor6 en la reunion directiva y comision de trabajo para la actividad programada “Antorcha
Bicentenario” realizada en Quetzaltenango.

*  Se brind6 asesoria para la elaboracion de informes mensuales asi como la programacién y atencion
de audiencias segun la normativa vigente.

e Se asesord en los lineamientos vigentes para el correcto manejo y viabilizacién de los procesos
administrativos del Despacho Viceministerial del Deporte y la Recreacion.

¢ Se brindé asesoria para la programacion y calendanzagpnwde“‘reumones directivas dentro del
Vicedespacho del Deporte y la Recreacion. e S

e \
» Se asesoré en la redaccion, coordinacion y venf icacion de documentacion ofi tal del Despacho
Viceministerial.

César Esteban Guerrero Hernandez




